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Union Internacional para la Conservacion de la Naturaleza
Guia basica para el uso de los

Espacios web del Foro

Su propuesta ha sido seleccionada como una de las sesiones del Congreso Mundial de la Naturaleza
de la UICN, Jeju 2012. jFelicidades y bienvenido a Jeju!

A fin de desarrollar su propuesta y garantizar la maxima exposicién durante el Congreso, la UICN ha
puesto en marcha un sistema de espacios web que formaran la biblioteca en linea del Congreso
Mundial de la UICN, Jeju 2012.

Esta plataforma esta basada en Drupal, un software libre para la gestion de contenidos, el cual
alimenta a millones de sitios Web y aplicaciones, construidas, utilizadas y apoyadas por una
comunidad activa y diversa de personas alrededor del mundo (para mds informacion acerca de la
plataforma, puede dirigirse a www.drupal.org).

Si necesita asistencia, el equipo del Foro de la UICN estd a su disposicidn para ayudarle en cualquier
momento. No dude en ponerse en contacto con nosotros en: congressforum@iucn.org.

é¢Para qué debo utilizar los espacios web? (¢Y para qué cosas no deberia de
utilizarlos...?)

Piense en un lugar en donde puede publicar informacién acerca de su sesién, comentar esta
informacidn con otros, subir documentos y compartirlos con todos los participantes, comenzar
discusiones virtuales, recibir comentarios de otras personas, conectarse a otras plataformas virtuales
y promover su sesion... jesto es solo un poco de lo que usted podra hacer con su espacio web!

Su espacio web es su ventana al mundo. Es su muro de publicidad donde puede mostrar al resto de
los participantes lo genial que es su sesién y lo vitales que son los temas en los que usted trabaja. iSu
espacio web es también la ventana por la cual el resto del mundo le podra ver! Imagine su espacio
web como una sala de exhibicidon donde la gente serd capaz de encontrar la informacién que buscan
y convencerse de que vale la pena invertir su tiempo y atencion durante el Congreso, en su sesion.

Usted puede usar su espacio web para:

- Actualizar la informaciéon que nos proporcioné durante la Convocatoria de Contribuciones.

- Confirmar y actualizar sus co-organizadores.

- Finalizar su sesion y desarrollar sus contenidos.

- Afinar el titulo y resumen de su sesidn, para ser publicados en el Programa Oficial del Congreso.

- Subir todas las presentaciones y documentos relacionados a su sesion (lista de oradores, agenda,
etc.).

- Subir el reporte de su sesidn (después del Congreso).

- Formar parte de la biblioteca en linea de la UICN, la cual compilard toda la informacién y resultados
generados por el Congreso.


www.drupal.org
mailto:congressforum@iucn.org

Usted no deberia utilizar su espacio web para:
- Publicar contenido que no esté relacionado directamente con su sesién en el Congreso.
- Hacer campafia a candidatos a elecciones de la UICN.

- Publicar contenido de fuentes externas sin su previo consentimiento o sin hacer mencidn al autor o
la fuente.

éPor donde empiezo?

Todo lo que usted debe hacer para acceder a los espacios web es hacer clic en el siguiente link (o
copiarlo y pegarlo en la barra de direcciones de su explorador web):

www.iucn.org/2012forum

iY eso es! jYa esta alli!

Usted deberia de ver una pantalla similar a esta:

~ .
IUCN *‘ e
\/ Forum sessions

Secarch 2012 World Conservation Forum sessions
Sessions related to Sessions of type
Session organizers: To

access your forum
Session(s) please Login

User login

Username *

Paceword * S X L1k = Viornanop

T nature &

Esta es la pagina principal de los espacios web del Foro, desde la cual usted puede:
- Ver todas las propuestas aceptadas:

¢ Simplemente desplazdndose por la lista
e Filtrando la lista (por tipo de sesidén o tema)

- Revisar en detalle cualquier propuesta, haciendo clic en el titulo

- Realizar busquedas de palabras/términos especificos (utilizando el recuadro de bidsqueda a la
izquierda)

- Iniciar su sesion y activar las funciones adicionales (se explicaran mas adelante)


http://www.iucn.org/2012forum

¢Como puedo ver toda la informacion acerca de una propuesta?

Una vez que usted ha localizado la propuesta que desea ver (filtrando la lista o utilizando el motor
de busqueda), simplemente haga clic en el titulo de la propuesta. Usted tendra una pantalla similar a
esta:

Panel de

«— Datos

Panel de
Protecting diversity through effective and
=)= equitable governance: Lessons from a
Navegacion ™y oo b

Alimentador

g//// de Twitter

Recuadro de
Inm@{de -~
Sesion

En el centro de la pantalla encontrara el titulo y resumen de la sesidn. Al final del resumen,
encontrara las palabras claves que mejor se relacionan con esta sesidn y su ambito geografico.
Finalmente, usted encontrara la calificacién que otros usuarios han dado a esta propuesta.

Nota: Posiblemente usted vea un area verde entre el mddulo de inicio de sesién y la casilla de
busqueda. Esta area permite al equipo de Foro de la UICN a publicar informacion importante
relacionada con todas las propuestas. Si usted no puede ver esta drea, es simplemente porque no
hay un anuncio activo en este momento.

- Panel de datos

En la esquina superior derecha de la pantalla, usted verd informacion adicional acerca de la
propuesta. Este panel contiene el numero de la propuesta (codigo), el tipo de evento (taller, café del
conocimiento, campus de la conservacion, afiche), el idioma en que la sesion se desarrollara y el
punto focal y los co-organizadores de esta sesidn. Usted puede contactar este punto focal haciendo
clic en el sobre localizado al lado de su nombre.

- Alimentador de Twitter

Si usted esta familiarizado con Twitter, usted ya conoce este recuadro. Todos los “Tweets”
relacionados con esta sesidon se podran ver aqui. Usted puede unirse a la conversacion haciendo clic
en el link al lado derecho del recuadro, abajo. Usted tendra que iniciar sesién en Twitter para poder
hacer esto (para mds informacidn, puede ver la seccién referente a Twitter, anexo a este
documento).



- Panel de Navegacion
Desde el panel de navegacidn, usted tiene acceso a las siguientes funciones:

e Inicio (Home): le llega directamente a la pagina principal de la sesidén que usted esta viendo
(la pagina donde se muestra el titulo y resumen de la sesién).

e Noticias (Announcements): Haga clic aqui para ver todos los anuncios relacionados con esta
sesidn, publicados por el organizador.

e Documentos (Documents): Clique aqui para ver todos los documentos publicados por los
organizadores de la sesion.

e Foro de Discusion (Discussions): Haga clic en este botdn para acceder al Foro de discusion de
esta sesidn en especifico.

*Nota: si usted accede a los espacios web como “invitado”, podra ver toda la informacion
relacionada con las propuestas; sin embargo, no podra realizar ningln cambio. Para poder dejar
comentarios o formar parte de los Foros de Discusion, usted debe entrar al sistema por medio del
recuadro de inicio de sesion.

- Recuadro de busqueda

Este es el mismo recuadro que usted vio anteriormente, en la pagina principal de los espacios web.
Introduzca cualquier palabra aqui para iniciar una busqueda en el sitio Web completo.

- Recuadro de Inicio de sesion (Login)

El recuadro de inicio de sesidn le permite acceder a las opciones adicionales de la plataforma. Una
vez que usted ha iniciado sesién podra hacer comentarios o participar en los Foros de discusion de
cualquier propuesta. Usted puede usar los espacios web sin iniciar sesidn; sin embargo, si desea
utilizar todas las funcionalidades de la plataforma, deberd conectarse, de manera que sus
comentarios sean rastreables.

¢Como y por qué debo iniciar una sesion?

Los espacios web estdn disponibles a todos los usuarios en un modo de “solo lectura”. Esto significa
que, si usted solo desea repasar las propuestas y elegir a dénde desea ir durante el Foro, no necesita
iniciar una sesion.

Por otra parte, los espacios web han sido disefiados de manera tal que los participantes al Congreso
interactlen con los organizadores de cada sesion. Por medio de esta plataforma, usted tiene la
posibilidad de discutir con los organizadores de los eventos, compartir sus ideas y documentos,
comentar acerca de los contenidos de cada sesién e incluso evaluarlos. Para activar todas estas
opciones, y para evitar cualquier abuso dentro del sitio, le solicitamos que inicie una sesidn, de
modo que sus comentarios sean rastreables.

iSi usted ya dispone de un usuario y contraseiia para cualquier Portal de UICN, usted no necesita
crear uno nuevo! Simplemente, utilice su nombre de usuario habitual (su direccidn de correo

electrénico) y contrasena.



Si usted ha olvidado su contrasefia, simplemente ingrese su direccién de correo electrénico en el
recuadro de inicio de sesion y haga clic en el botdn “login”. Inmediatamente, aparecera un recuadro
donde debe hacer clic en la leyenda “éOlvidd su contrasefia? (Have you forgotten your password?)

= Password field is reguired.
= Sorry, unrecognized usemame or password. Have you forgotien your password?

Si usted es nuevo en las plataformas de UICN, usted debe crear una nueva cuenta de usuario. Si este
es su caso, por favor envienos un mensaje a congressforum@iucn.org y le enviaremos las
instrucciones para crear su usuario.

Una vez conectado/a, su pantalla mostrara nuevos campos:

- Recuadro “Mis sesiones” (My sessions):

By Womb
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\ 7 Forum sessions
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Search

Aqui, usted vera todas las sesiones con las que tiene alguna relacién, sea como Punto Focal o como
socio. Este recuadro le permitird un facil acceso a sus eventos, sin tener que buscarlas en la lista
completa de eventos.

- Recuadro de Acciones (Actions):
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El “Recuadro de Acciones” le permite, como organizador de una sesion, lo siguiente:

e Crear un anuncio (Create an announcement): Publicar toda informacién que usted
considere importante notificar a los participantes al Congreso.

e  Subir un documento (Upload a document): Subir cualquier documento relacionado
con su sesion. Esto puede incluir cualquier documento mas detallado acerca de su
sesion, documentos de apoyo o informacién adicional como la lista de ponentes,
agenda o presentaciones Power Point. La mayoria de los formatos tradicionales son
aceptados (.txt, .doc, .docx, .xls, .xIsx, .pdf, .ppt, .pptx, .jpg, .gif, .png, .jpeg), pero los
archivos deben de ser menores a los 5Mb para poder subirlos. Ademas, usted puede
incluir informacién adicional o una breve descripcion del archivo cuando durante el
proceso de publicacion.

e Crear un Foro de Discusion (Create a discussion): utilice esta opcidn para crear un
nuevo Foro de discusidon con sus co-organizadores o con otros participantes al
Congreso. Usted puede discutir cualquier tema que desee siempre y cuando este
relacionado con su sesién, de la manera que lo desee. Como organizador de una
sesion, usted también es el moderador de esta discusién y por lo tanto debe seguir
las reglas de netigueta de la conversacion.

e Cerrar sesion (log out): clique aqui si desea cerrar su sesidn y seguir revisando los
espacios web de manera andnima (o iniciar una nueva sesion utilizando otros
credenciales).

Nota importante acerca de los cédigos de las sesiones: cuando vaya a subir un documento,
comenzar una discusién o crear un anuncio, usted notara que, al final de la pagina, la plataforma le
solicita confirmar el nimero de propuesta que esta relacionado con su documento/ discusion o
anuncio. Si usted esta organizando solamente un evento, no debe preocuparse por esto; empero, si
usted es el organizador de varias sesiones, por favor cercidrese de seleccionar el numero de
propuesta correcto en el cuadro de “Cédigo de sesion” (session code) antes de publicar su anuncio o
documento.

Si por error usted publicd un mensaje o documento en el evento incorrecto, usted debe de acceder a
esta propuesta, eliminar el anuncio o discusidn en cuestién y después volver a realizar este proceso,
esta vez utilizando el nUmero de propuesta correcto.

Editando la informacion basica de su propuesta

Su propuesta fue la base para la seleccidn de su contribucidn al Foro del Congreso Mundial de la
Naturaleza, pero ahora necesita depurarse y, en algunos casos, reorientarse o afinarse, a efectos de
asegurar que todas las sesiones en el Congreso incluyen la mejor ciencia y practicas de
conservacion. Como usted ver3, toda la informacidn que usted nos proporcioné durante la
Convocatoria a Contribuciones se convirtié a un documento PDF y este se encuentra en su espacio
web (en la seccion de “Documentos” en el Panel de Navegacion). Este documento es privado y
solamente usted y los co-administradores de su sesién pueden verlo.

Ademds, parte de la informacién que usted introdujo en el sistema ha sido migrada a este espacio
web que le permitira seguir trabajando, junto con sus socios, en el desarrollo y perfeccionamiento
de su sesion. La informacidn que fue migrada a los espacios web es: el titulo, resumen, palabras
clave, ambito geografico, idioma y el punto focal de su sesion.
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Una vez que usted ha iniciado sesién en el sistema, podra editar toda esta informacién hacienda clic
en el botdn “Editar” (Edit), justo debajo del nombre de su sesién. Tome en cuenta que las Unicas
propuestas que usted podra editar son aquellas en las que usted es el punto focal.

Compartir la administraciéon de su propuesta

Los espacios web le permitiran trabajar con sus socios en el desarrollo de su propuesta y, para que
esto sea posible, usted debe invitar a las personas con las que desea trabajar, haciéndolos co-
organizadores de la sesion. Al hacer esto, usted le dara a esta persona los derechos para co-
administrar el espacio web, de manera que tendran acceso completo a toda la informacidn en el
sistema.

Para hacer esto, usted debe hacer clic en el botdn de “Agregar co-administradores” (Add co-
administrators) en el recuadro de “Acciones”. Usted vera la pantalla siguiente:

0008

Home » 0008

Add people
Add group members.

People
Manage the group members.

Roles (read-only)

View the group roles

Permissions (read-only)

View the group permissions.

- Agreqgar personas (Add people): clique aqui para agregar co-administradores a su sesién

- Personas (People): haga clic aqui para editar los usuarios que tienen derechos de co-
administracién de su propuesta.

- Roles (Roles): clique aqui para ver los roles de cada persona (no es editable)

- Derechos (Permissions): clique aqui para ver los derechos de sus co-administradores (no es
editable)




Las personas que usted agrega como co-administradores podran subir documentos, comenzar
discusiones, publicar anuncios, etc. Estas personas podran ademas ver aquellos documentos o
discusiones que usted marque como “privadas” (private). Generalmente, usted debe agregar como
co-administradores del espacio web a aquellas personas que son socios de su propuesta, pero
también puede agregar a cualquier persona que desee.

Para agregar co-administradores, clique en el botén de “Agregar personas” y después:

- Escriba las primeras letras del nombre de usuario de su co-administrador y seleccione el nombre
correcto en el menu desplegable.

- No se preocupe por la informaciéon de “Membresia” o “tipo” (Membership state / Membership
type), simplemente haga clic en el botdn de “Agregar usuario” (add user) al final del formulario.

People in group 0008

ADD A GROUP MEMBER TO 0008

User name *

Membership state

cive [
Membership type

Default [+

Request message

Add users

Nota importante: si usted no logra encontrar el usuario que busca, es probablemente que esta
persona no tenga todavia una cuenta de usuario con UICN. En este caso, no serd posible que usted le
agregue como co-administrador. Esta persona deberd de crear una cuenta en el sistemay, una vez
gue haya sido validada, usted lo encontrara en la lista bajo “Nombre de usuario”. Para crear una
nueva cuenta, por favor envienos un mensaje a congressforum@iucn.org y con gusto le indicaremos
los pasos a seguir.

Para editar los usuarios que co-administran su espacio web, clique en “Personas” (people),
seleccione el usuario que usted desea editar y después seleccione la accidn que desea en el menu
desplegable. Clique en el botdn de “Actualizar” (update) para confirmar los cambios.

People in group 0008

UPDATE OPTIONS

Approve membership of the selected users (=] | Update

Group manager
Anonymaus (not verified)

USERNAME STATE ROLES MEMBER FOR

L Active + administraior member 2 hours 12 min
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Acerca de la informacion publica y privada

El sistema permite a los usuarios escoger si la informacién a publicar o subir estara abierta al publico
en general o si se limitard a un grupo de usuarios, en este caso, sus co-administradores. Cualquier
informacidn que usted haga publica estara disponible, como solo de lectura, a cualquier persona que
navegue los espacios web (independientemente de si esta persona estd registrada en la plataforma
o no). Si usted escoge publicar su informacién como privada, solamente los co-administradores de su
espacio web podran ver y tener acceso a esta informacidn. Esta sera invisible a los demas.

Todo contenido que usted publique en su espacio web (un anuncio, discusién, documento o
comentario), sera publico de manera predeterminada. Usted tiene la posibilidad de cambiarlo a
“privado” antes de confirmar la publicacion. La configuracion de privacidad de todos los documentos
publicados se puede cambiar posteriormente, editdndolo.

¢Qué informacion debo actualizar?

La respuesta mas sencilla y obvia seria: 1Todo lo que pueda!. Cuando los participantes al Congreso
busquen informacidon acerca de su sesion, seran dirigidos automaticamente hacia su espacio web.
Mantener su espacio web actualizado es la mejor manera de que los participantes se mantengan
interesados en su sesion.

Ademas de los aspectos promocionales, su espacio web es también el lugar de donde el Equipo del
Foro tomara la informacidn necesaria para los programas del Congreso, tanto impreso como en
linea. Antes de extraer esta informacion del sistema, le enviaremos un recordatorio, de manera que
usted tenga tiempo de hacer una ultima actualizacidn, pero por favor sea atento con las fechas
finales; cerciérese de actualizar la siguiente informacion lo antes posible (y mantenerla actualizada):

e Titulo de su evento

Al revisar el titulo de su sesidn tenga en cuenta cuan importante serd para efectos de atraer
la atencidn del publico durante el Congreso. Procure que sea llamativo, original y claro. Su
titulo debe tener un maximo de 20 palabras y debe expresar el contenido de su sesion. El
titulo sera traducido a los tres idiomas oficiales de la UICN en el programa oficial del
Congreso.

e Resumen

Esta es una descripciéon mas detallada de lo que tratara su sesion. Sea breve (no mas de 200
palabras), pero asegurese que los resultados esperados de la sesidn estén claramente
identificados. El resumen serd publicado en la pagina web del Congreso.

e |dioma de su sesidn

Por favor indique el idioma en que su sesidn se desarrollara. Esta informacion aparecera en
el programa del Congreso para asegurarnos de que los participantes puedan escoger las
sesiones en las que participaran de acuerdo al idioma/s que entienden.

e Asuntos clave abordados por su sesién:

Por favor revise la lista de palabras clave que selecciond para la presentacién de su
propuesta. Seleccione las palabras clave mas clara y directamente relacionadas con su
propuesta, para que los participantes puedan identificar los eventos de interés y hacer
recorridos tematicos a través del Foro. Puede seleccionar un maximo de 4 palabras clave,
pero no necesariamente tienen que ser tantas. Si el foco de su café del conocimiento es lo
suficientemente claro, probablemente bastara con una o dos.
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e Organizador principal y asociados

Depende totalmente de usted (y sus asociados) decidir quién sera el organizador principal
de la sesién. La persona designada también serd nuestro punto focal para cualquier tipo de
correspondencia o asunto relacionado con el Congreso. Aseglrese de que la direccién de
correo electrdnico proporcionada es la que usted desea utilizar para la correspondencia
relacionada con su sesién.

Los socios son todas las personas e instituciones involucradas en el desarrollo de su sesién
(la lista de personas que realmente han contribuido a su desarrollo). Por razones de espacio
y costo, un maximo de 5 organizaciones podran estar asociadas a su sesién y apareceran

en los programas impresos y en linea del Congreso.

Notard todo tipo de campos e informacién asociada con su evento en el espacio web. Como regla
general, procure mantener esta informacion lo mas precisa posible. Solo asi podran los

participantes encontrar informacién actualizada y confiable acerca de su sesion. Su espacio web y la
forma de gestionarlo, usarlo y mantenerlo actualizado también dicen mucho sobre usted o su sesién.

Nuestro consejo seria comenzar ahora mismo, actualizando:
- La informacién de contacto de su punto focal (esto es vital para poder contactarle).

- Las organizaciones socio de su propuesta, de manera que los nombres sean visibles en la lista de
propuestas.

Después, puede comenzar a agregar co-administradores para su espacio web, y juntos, trabajar en el
contenido de la sesidn. En las préximas semanas, usted deberia de actualizar:

- El titulo y resumen de su propuesta.

- Las palabras clave, idioma y ambito geografico.

Y ahora, algunos trucos para mejorar su interaccion con los participantes...

Piense en las redes sociales como conocer a alguien nuevo. Usted debe comenzar presentandose (su
titulo y resumen) y después poco a poco construir una relacion sélida, de manera que la gente
continue visitando su espacio web y, por ultimo, asista a su evento.

Si usted quiere construir un espacio web que incorpore comentarios atractivos por parte de otros
usuarios, usted debe facilitar esta tarea a los participantes. Los buenos contribuyentes escuchan
antes de publicar, por lo que usted debe ofrecer algo qué escuchar. Comience escribiendo reportes
atractivos y originales en su espacio web. Sus palabras y el tono que utilice, indicardn el tipo de
comunicacion que usted desea que los demds ofrezcan en su espacio.

Entonces, écdmo va a convertir a algunos simples lectores, que ni siquiera han iniciado sesidn, en
colaboradores o participantes activos que gusten de su propuesta y discutan con usted y sus socios?

e Evaluacion

La manera mas sencilla de que un lector agregue contenido a su espacio web es
evaluandolo. Con un simple clic, el lector ha alterado el contenido de su espacio web de una
manera en la que todos y todas pueden verlo.

Evaluar una propuesta es anénimo, lo que hace que el lector participe, pero en una manera
que no lo comprometa publicamente.

Cercidrese de que sus socios evallen su propuesta y también tome su tiempo para buscar
otros eventos que le gusten y evallelos también.
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Enviar Tweets

Un tweet muestra que alguien se interesa lo suficiente en su contenido para difundirlo entre
sus seguidores. Un tweet o retweet ahora es posible con un solo clic, pero a menudo los
lectores escriben su propio mensaje sobre el enlace, haciendo de este el primer paso en
donde los lectores en realidad crean su propio contenido, en respuesta al suyo.

Escribiendo...

Cuando usted comienza a escribir en un Foro de discusién, afiadir preguntas al primer
parrafo ayuda a captar la atencién de sus lectores, puesto que seguiran leyendo en busca de
la respuesta. Por ejemplo, comience con una pregunta como "¢éCudl es su opinién acerca del
desarrollo econdmico de su pais a costa de los ecosistemas y el medio ambiente?" en el
primer parrafo y luego guie su debate, sefialando hechos y opiniones.

También es importante dar siempre ejemplos concretos, ya que esto anima a su lector a
buscar mas de estos ejemplos en el texto. Una muestra de un anuncio podria ser: "éSabia
usted que los bosques proporcionan un hogar a mas de 300 millones de personas en todo el
mundo?"

iSea visual!

Es muy importante que usted incorpore imagenes atractivas en su espacio web. Las
fotografias ayudaran a la imaginacion de sus lectores y animara que estos se comprometan
con el tema. Trate de ilustrar su tema o mostrar su trabajo anterior en el tema especifico de
su sesion. Suba sus fotos con algunas frases simples y mantendra el interés durante mas
tiempo, ademas de convencer a los lectores de volver a su espacio web.

“Youtube” es otra forma de colocar imagenes dentro de su escritura: juselo! Después,
simplemente agregue el enlace directamente en su anuncio o discusion.

Comentarios

En este caso, un lector estd realmente reaccionando, en palabras, al contenido de su
espacio web. Asegurese de tomar el tiempo de contestar a ese comentario, de lo contrario,
lo mas posible es que esta persona no se tomara el tiempo de comentar nuevamente.

Respuestas a una discusion

Hay una diferencia entre los comentarios que las personas dejan acerca de un documento o
anuncio y las respuestas en un foro de discusién debido a que un hilo de discusién es un
entorno mas equitativo. En una discusidn, los participantes y el creador del Foro se sientan
en el mismo nivel social. Esto hace que el lector esté un paso mas cerca de crear contenido
en su espacio web, en vez de simplemente reaccionar ante él.

Su papel primordial en este caso deberia ser promover la interaccion. Como moderador de
la discusidn, usted debe publicar nuevos temas y agregar nuevo contenido al sitio. Usted
debe ayudar a los participantes con sus consultas y estos deben ayudarle a usted a
mantener vivo el Foro por medio de sus preguntas.
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iTodavia estoy perdido! ¢Qué debo hacer?

Tranquilo/a, no hay problema! Sélo tiene que enviar un correo electrdnico a
congressforum@iucn.org y vamos a trabajar en esto juntos. No se olvide de decirnos tanto como sea
posible acerca de lo que esta tratando de hacer y el tipo de problema o mensaje de error que estd
recibiendo. En particular, podria ayudarnos saber qué navegador de Internet esta usando y qué
sistema operativo (Windows, MacOS, etc), y, por supuesto, una impresion de pantalla del error.

Es posible que también desee comprobar estos pequefios detalles:

- Compruebe si inicid sesion correctamente. Usted debe ver su nombre de usuario en la esquina
superior derecha de la pantalla, justo al lado del botdn "Cerrar sesién" (Log out). Si usted no puede
ver el Panel de Acciones, por ejemplo, podria ser porque usted no estd debidamente registrado/a.

- El botdn de "Todas las sesiones" (all session), justo debajo del logotipo de la UICN, siempre le
llevara de vuelta a la pantalla principal de la plataforma, donde esta la lista de todas las sesiones.

- éEs usted el propietario (punto focal) de la sesién que estd tratando de editar? Recuerde que usted
puede editar solamente sus sesiones. Puede navegador por todas las demas propuestas, pero solo
puede modificar la suya.

iAhh!Y... antes de ir a jugar con los espacios web, é¢por qué no echar un vistazo a estos dos
documentos...?

Politica de privacidad

Todos los organizadores de sesiones deben seguir las normas y criterios establecidos para la
recopilaciéon y mantenimiento de los datos personales de conformidad con las directrices de la
Politica de privacidad disponible en la pagina web del Congreso Mundial de la Naturaleza 2012 de la
UICN.

Limitacion de responsabilidad

Por favor lea cuidadosamente el siguiente documento:
Cancellations policy and Disclaimer 2012.pdf
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Anexo 1 — Redes sociales

Twitter

Su espacio web dispone de un alimentador de Twitter que muestra todos los tweets etiquetados con
el hashtag/etiqueta de su sesion.

Su “hashtag” o “etiqueta” es #Forum+ los cuatro digitos de su sesidn. Por ejemplo, si su nimero de
sesidn es 0123, el hashtag personal sera #Forum0123. El contenido de este alimentador de Twitter
no esta administrado por la UICN y se rige bajo los Términos de Servicio de Twitter.

También le recomendamos que incluya la etiqueta del Congreso en sus tweets: #iucn2012es.

Para afiadir contenido a su alimentador de Twitter, basta con ir a www.twitter.com, ingrese a su
cuenta de Twitter habitual y empiece a twittear, utilizando la etiqueta proporciona para su evento.

También puede desactivar el alimentador de Twitter en su espacio web, si no desea utilizarlo. Sélo
desplacese hasta la parte inferior de la pagina, cuando esta editando los detalles de su propuesta.

Para mas informacidn sobre cémo utilizar Twitter, puede ir al

Compruebe el Centro de Ayuda de Twitter para obtener mas informacidn sobre cémo usar Twitter.

UICN apoya y fomenta el respeto de la netiqueta en todos los usos de la web.
Usted puede encontrar mas informacion sobre la netiqueta o en el uso de las redes sociales en:

e Netiguette - Las reglas de convivencia del mundo electrénico

e (Por qué debemos optimizar las Redes Sociales?

e Escribiendo para las Redes Sociales. Tips para tu Contenido

e 10 cosas que no hay gue hacer en las redes sociales

14


http://support.twitter.com/
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